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BIBLIOTECARIO[BIBLIOTECARIA (V)

Il bibliotecariofla bibliotecaria & competente per
T'acquisto, la presentazione, la catalogazione e la me-
diazione di tutto cié che riguarda le informazieni, i
libri ed altri media. Organizza il prestito esterno, offre
consulenza all'utenza e prende iniziative circa la
promozione della lettura. Nelle biblioteche scolastiche
assiste il collegio docente per quanto riguarda l'uso
didattico della biblioteca e l'educazione nel settore
della lettura e degli audiovisivi.

1. Compiti
1.1 Attivita organizzativa e amministrativa

Il biliotecario/la bibliotecaria:

- organizza nei limiti delle sue competenze, la
scelta e l'acquisto di materiale informativo, libri
e altri media

- sioccupa dell’attualita del patrimonio libri/media
e delle relative necessita

- organizza la presentazione e la catalogazione del
patrimonio libri/media

- organizza ed esegue i prestiti esterni nonché
quelli interbibliotecari

- organizza l'attivitda amministrativa: ordinazione,
inventariazione, sistemazione, catalogazione e
preparazione dei libri/media, statistica

- organizza i lavori di rilegatura

1.2 Consulenza, informazione, promozione della let-
tura

Il biliotecariofla bibliotecaria:
- offre consulenza all'utenza relativamente all'uti-
lizzo della biblioteca

- fornisce informazioni circa vari problemi, anche
tramite le nuove tecnologie informative

- organizza attivita di promezione della lettura

BIBLIOTHEKAR|BIBLIOTHEKARIN (V1)

Der Bibliothekar/die Bibliothekarin ist zustindig
fiir die Beschaffung, Prisentation, Erschliefung und
Vermittlung von Informationen, Biichern und anderen
Medien. Erfsie organisiert den Ausleihdienst, berit
Interessierte und ergreift Initiativen zur Leseforde-
rung. In Schulbibliotheken unterstiitzt er/sie das Leh-
rerkollegium bei der unterrichtsbezogenen Biblio-
theksbenutzung und bei der Lese- und Medienerzie-

hung.
1. Aufgaben
1.1 Organisation und Verwaltung

Er/sie

- organisiert im Rahmen seiner/ihrer Zustindigkeit
die Auswahl und Beschaffung von Informations-
material, Biichern und anderen Medien

- sorgt dafiir, dass der Buchund Medienbestand
aktuell bleibt und auf die jeweiligen Bediirfnisse
und Gegebenheiten abgestimmt ist

- organisiert die Prisentation und ErschlieBung
des Buchund Medienbestandes

- organisiert und tibernimmt den Ausleihdienst
inklusive Fernleihe

- organisiert die anfallenden Verwaltungsarbeiten:
Bestellung, Inventarisierung, Systematisierung,
Katalogisierung und Bearbeitung von Biichern/
Medien, Statistik

- organisiert die Buchbinderarbeit

1.2 Beratung, Auskunft, Lesefdrderung

Er/sie

- berdt die Bibliotheksbenutzer und -benutzerin-
nen in inhaltlichen Fragen und hinsichtlich des
Umgangs mit der Bibliothek

- erteilt auch mit Hilfe neuer Informationstechno-
logien Auskinfte und vermittelt Informationen
zu Alltagsproblemen

- organisiert Aktionen zur Leseforderung



1.3 Compiti specifici nelle biblioteche scolastiche

11 biliotecario/la bibliotecaria:

guida gli insegnanti e gli scolari nell'utilizzo del-
la biblioteca

assiste il collegio docente per quanto riguarda
l'utilizzo della biblioteca e 1'educazione alla let-
tura

organizza autonomamente unitd didattiche in
biblioteca

& eventualmente consegnatario del patrimonio
delle biblioteche interscolastiche

Requisiti di accesso

Esame di stato (ex maturita)

Specializzazione

Formazione specifica, teorica e pratica, almeno
annuale da acquisire prima o dopo l'assunzione
Bilinguismo

Attestato di bilinguismo B.

1.3 Spezifische Aufgaben in Schulbibliotheken

Er/sie

fahrt Lehrer/Lehrerinnen und Schiiler/Schiilerin-
nen in die Benutzung der Bibliothek ein
unterstiitzt das Lehrerkollegium bei der unter-
richtsbezogenen Bibliotheksbenutzung sowie bei
der Leseund Medienerziehung

fahrt selbstindig Unterrichtseinheiten zu Biblio-
theksdidaktik durch

ist (fallweise) Verwahrer/Verwahrerin von ge-
meinsamen Bibliotheken mehrerer Schulen

Zugangsvoraussetzungen

Reifezeugnis einer Oberschule

Spezialisierung

Mindestens einjahrige fachspezifische Theorie-
und Praxisausbildung vor oder nach der Auf-

nahme

Zweisprachigkeit

Nachweis B.



BIBLIOTECARIO QUALIFICATO|
BIBLIOTECARIA QUALIFICATA (VII)

Al bibliotecario qualificato/alla bibliotecaria qua-
lificata competono il reperimento e la messa a dispo-
sizione di mezzi audiovisivi aggiornati e informazioni
attuali nonché la consulenza qualificata agli utenti e

I'informazione. Egli/Essa organizza il servizie di pre-
stito e le procedure operative interne, elabora offerte
ed iniziative per la bilblioteca in considerazione delle
mutevoli esigenze degli utenti. Nelle biblioteche sco-
lastiche assiste il collegic docenti nell'utilizzo della
biblioteca a scopi didattici e nell'educazione alla lettu-
ra e all'uso dei media.

1. Compiti

1.1 Compiti in relazicne al patrimonio di libri e me-
dia

1l biblictecario qualificato/la biblictecaria qualifi-
cata

- organizza la scelta e I'acquisto di media e il repe-
rimente di informazioni di ogni genere (libri,
glornali e riviste, mezzi audiovisivi, giochi, CD-
ROM, servizi online ecc.)

- provvede affinché il patrimenic di media sia sem-
pre aggiornato e rispondente alle esigenze pre-
senti

- provvede affinché il patrimonio disponibile si
presenti e sia consultabile in modo semplice per
gli utenti

- organizza le aftivitd amministrative da svolgere:
ordini, inventario, elaborazione, sistematizzazio-
ne e catalogazione dei media

1.2 Compiti in relazione agli utenti

1l bibliotecario qualificato/la bibliotecaria qualifi-

cata

- organizza un servizio di prestito a misura di u-
tente

- offre agli utenti consulenza qualificata e preziose
informazioni

- 1llustra come usare la biblioteca e trasmette le
sue conoscenze per agevolare la consultazione
del patrimonio disponibile, soprattutto nel setto-
re dei media elettronici

- idea ed organizza iniziative culturali, in partico-
lare per la promozione della lettura

DIPLOM-BIBLIOTHEKAR|
DIPLOM-BIBLIOTHEKARIN (VII)

Der Diplom-Bibliothekar/die Diplom-Bibliotheka-
rin ist zustdndig fiir die Beschaffung, Bereitstellung
und ErschlieBung von aktuellen Medien und Informa-
tionen sowie fiir eine qualifizierte Benutzerberatung

und Informationsvermittlung. Erfsie organisiert den
Ausleihdienst und die internen Arbeitsabliufe und
konzipiert Angebote und Veranstaltungen der Biblio-
thek gemalft den sich wandelnden Benutzerbediirfis-
sen. In Schulbibliotheken unterstiitzt er/sie das Leh-
rerkollegium bei der unterrichtsbezogenen Biblio-
theksbenutzung und bei der Lese- und Medienerzie-
hung.

1. Aufgaben

1.1 Bestandsbezogene Aufgaben

Er/sie

- wveranlasst die Auswahl und Beschaffung von
Medien und Informationen aller Art (Bicher, Zei-
tungen und Zeitschriften, AV-Medien, Spiele, CD-
ROMs, Online-Dienste u.a.)

- sorgt dafiir, dass der Medienbestand aktuell
bleibt und auf die jeweiligen Bediirfnisse und
Gegebenheiten abgestimmt ist

- sorgt fir eine benutzerfreundliche Prisentation
und Erschliefung des Bestandes

- veranlasst die anfallenden Verwaltungsarbeiten:
Bestellung, Inventarisierung, Bearbeitung, Sys-
tematisierung und Katalogisierung der Medien

1.2 Benutzerbezogene Aufgaben
Er/sie

- sorgt fir einen kundenfreundlichen Ausleih-
dienst

- bietet den Benutzern eine qualifizierte Beratung
und Informationsvermittlung

- fitlhrt in die Benutzung der Bibliothek ein und
vermittelt Kompetenz im Umgang mit dem Be-
stand, vor allem auch im Bereich der elektroni-
schen Medien

- konzipiert und organisiert kulturelle und insbe-
sondere lesefordernde Veranstaltungen



1.3 Compitl erganizzativi e di carattere strutturale

cata

Il bibliotecario qualificatofla bibliotecaria qualifi-

coordina il funzionamento della biblioteca e le
procedure operative interne

svolge attivitd di pubbliche relazioni e coopera
con altre strutture

partecipa alla pianificazione di progetti edili e di
allestimenti

provvede, attraverso la rilevazione di dati stati-
stici, I'analisi e la valutazione, ad adeguare la bi-
blioteca alle mutevoli esigenze degli utenti

1.4 Compiti specifici nelle biblioteche scolastiche

1l bibliotecario qualificatofla bibliotecaria qualifi-

cata

coordina 1"utilizzo di tutti i media presenti nella
scuola

illustra a docenti e alunni come usare la bibliote-
ca e trasmette loro le sue conoscenze sul media

assiste il collegio docenti nell'utilizzo della bi-
blioteca a fini didattici nonché nell’educazione al-
la lettura e all'uso dei media

tiene eventualmente delle unitd didattiche con-
cernenti le biblioteche e i media presenti

si occupa della politica degli acquisti d’intesa con
i rappresentanti dei gruppi di lavore all'uopo in-
caricati dal collegio docenti

Requisiti di accesso

Assolvimento di studi universitari o analoghi al-
mene triennali specifici per il settore

Bilinguismo

Attestato di bilinguismo A.

Annotazione: la mobilitd werticale oppure orizzontale wverso il
profilo professionale @ anche possibile con 1'attestato di bilingui-
smo B. Bimangono esclusi 1 casi di mobilitd sulla base di un di-
ploma di laurea oppure dititolo di studio analogo.

1.3 Organisations- und strukturbezogene Aufgaben

Er/sie

koordiniert den Bibliotheksbetrieb und die inter-
nen Arbeitsabliufe

leistet Offentlichkeitsarbeit und kooperiert mit
anderen Einrichtungen

beteiligt sich an der Plamung von Bau- und Ein-
richtungsvorhaben

sorgt durch die Erhebung statistischer Daten,
durch Analyse und Evalutation fur die Anpassung
des Bibliothekskonzepts an die sich dndernden
Benutzerbedirfnisse

1.4 Spezifische Aufgaben in Schulbibliotheken

Er/sie

koordiniert die Nutzung aller in der Schule vor-
handenen Medien

fiuhrt Lehrer und Schiiler in die Benutzung der
Bibliothek ein und gibt die erworbene Medien-
kompetenz an sie weiter

unterstiitzt das Lehrerkellegium bei der unter-
richtsbezogenen Bibliotheksbenutzung sowie bei
der Lese- und Medienerziehung

fiihrt fallweise Unterrichtseinheiten durch, die
das Arbeiten mit der Bibliothek und den vorhan-
denen Medien zum Inhalt haben

sorgt in Absprache mit den vom Lehrerkollegium
dazu beauftragten Fachgruppenvertretern fiir
den Bestandsaufbau

Zugangsvorausserzungen

Abschluss eines mindestens dreijahrigen fachspezi-
fischen Hochschul- oder vergleichbaren Studiums

Zweisprachigkeit

Nachweis A.

Anmerkung: diz vertikale oder horizontale Mobilitdt in das Be-
rufsbild kann auch mit dem MNachweis B erfolgen. Ausgenommen
bleiben die Falle, in denen die Mobilitdt aufgrund eines Laurasts
oder vergleichbaren Ausbildungsnachweises erfolgt.



